SMERNICE O OCHRANE 0SOBNICH UDAJU

Mgr. Blanka Kozakova
Adresa sidla: Velkomoravska 3535/10, 695 01, Hodonin
IC: 61749133
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1. UCEL

Uéelem této smémice je stanovit zakladni pravidla zpracovani osobnich udajl
Zpracovatele. Tato smémice je jednim z organizagnich opatfeni ochrany osobnich adajd
ve smysiu &lanku 32 GDPR.

Tato smémice dale upravuje procesy realizace prava subjektu udaju na pfistup
k osobnim Gdajim ve smyslu &ldnku 15 GDPR a ohlaSovani pfipad( poruSeni
zabezpe&eni osobnich Udaji ve smysiu Elanku 33 a 34 GDPR.

2. PUSOBNOST

Tato smémice se vztahuje na kaZdou &innost Zpracovatele, kdyZ zpracovava osobni
udaje nebo pini jinou &innost, ktera je upravena v GDPR.

Zpracovatel je prodkolen na ochranu osobnich Gdajl dle této smérmice, coZ stvrdi jejim
podpisem.

3. TERMINY, DEFINICE A ZKRATKY
V této smémici maji niZze uvedené pojmy nasledujici vyznam:

3.1.1.DPO - je povéfenec pro ochranu osobnich Udaji (Data Protection Officer) ve
smyslu &l. 37 GDPR

3.1.2.Dozorovy GFad — Ufad pro ochranu osobnich tdaji

3.1.3.GDPR - Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaijll a o volném pohybu téchto tdaji a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Gdajd);

Strana 1 (celkem &)



41.

42.

43.

44

45.

3.1.4. Osobni Gdaj — jakakoliv informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzicke
osobé: identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo &i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na uréity identifikator, napfikiad jméno,
identifikagni &islo, lokadni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice
zvlaStnich prvki fyzicke, fyziologické, genetické, psychické, ekonomicke, kulturni
nebo spoletenské identity této fyzické osoby:;

3.1.5 Pracovnik — je Zpracovate! a kaZda osoba, vEetné pravnickych osob, ktera pro
Zpracovatele vykonava jakoukoliv &innost, zejména zaméstnanec, extern|
spolupracovnik, dodavatel apod.;

3.1.6.Zpracovatel — Mgr. Blanka Kozéakova, Velkomoravské 3535/10, 695 01, Hadonin,
iC: 61749133

3.17.Subjekt Gdaji — kaZda fyzicka osoba, vietné osob samostatné vydélecné
éinnych;

3.1.8 Zpracovani osobnich Gdaju — je jakakoliv operace nebo soubor operaci s
osobnimi tidaji nebo soubory osobnich dajd, ktery je provadén pomoci Gi bez
pomoci automatizovanych postupli, jako je shromazdéni, zaznamenani,
uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, §ifeni nebo jakekoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni &i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo znileni.

4. ZASADY ZPRACOVANI 0SOBNICH UDAJU

Zpracovatel uréuje Gtel a prostiedky zpracovani osobnich Gdajl pro kazdou evidenci.
Dale uréi dobu, po kterou bude kaZdy osobni tidaj zpracovavan, nebo kritéria, pomocl
kterych pljde tato doba uréit. Osobni Gdaje jsou zpracovavany po dobu urenou
pravnimi pfedpisy nebo po dobu trvani licence ke zpracovavani osobnich tdajl
spravcem. Ugel jakoZto i retenéni doba zpracovavéni osobnich Udaju jsou evidovany
v zaznamech o tinnostech zpracovani vedenych die &l. 30 GDPR.

Pracovnici jsou povinni zpracovavat osobnf Udaje ve vztahu k subjektu udaju korektne a
zakonnym zpusobem.

Kazdy pracovnik smi zpracovavat osobni Udaje pouze za urtenym ucelem, a to pouze
uréenymi prostiedky.

Pracovnici jsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje pouze V souladu s pokyny
Zpracovatele. Pracovnici smi zpracovavat pouze osobni (daje nezbytné pro pinéni
svych povinnosti viiéi Zpracovateli. Zpracovatel za timto Géelem zfizuje pracovnikim
pfistup pouze k nezbytné nutnym evidencim osobnich tdaji.

Ma-li pracovnik podezfeni, nebo dozvi-li se, Ze jsou osobni udaje jakéhokoliv subjektu
(daji nepfesné, netpiné &i zastaralé, ohlasi to Zpracovateli.
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5. DPO (POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU)
Zpracovatel nejmenuje Povéfence pro ochranu osobnich udaji.

Veskeré akony souvisejici se zpracovanim osobnich tdajd vykonava Zpracovatel.
Zpracovatel zajistuje mj. tyto Ginnosti:

5.2.1.poskytovani informaci na pozadani, pokud jde o posouzeni viivu na ochranu
osobnich adait, a monitorovani jeho uplatfiovani;

9.2.2.spoluprace s dozorovym tdfadem a plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy
Ufad v zaleZitostech tykajicich se zpracovani osobnich Gdajl, véetné predchozi
konzultace, a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné véci.

6. ZPRAVA O POSOUZENI VLIVU

Pokud je pravdépodobné, Ze uréity druh zpracovani, zejména pfi vyuZiti novych
technologil, s pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a G&elim zpracovani bude mit
za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody subjektl Gdajl, provede Zpracovatel pfed
zpracovanim posouzeni vlivu zamyslenych operaci zpracovani na ochranu osobnich
Gdajd, a to dle &l. 35 a nasl. GDPR. Pro soubor podobnych operaci zpracovani, které
pledstavuji podobné riziko, miZe stadit jedno posouzeni.

Posouzeni viivu se zpracuje vZdy pro:

6.2.1.systematické a rozsahlé vyhodnocovani osobnich aspektl tykajicich se fyzickych
osob, které je zaloZeno na automatizovaném zpracovanl, véetné profilovani, a na
némz se zakladaiji rozhodnuti, ktera vyvolavajl ve vztahu k fyzickym osobam pravni
Ucinky nebo maji na fyzické osoby podobné zavaZny dopad;

6.2.2.rozsahlé zpracovani zviastnich kategorii udaji uvedenych v &l. 9 odst. 1 nebo
osobnich Gdaju tykajicich se rozsudk( v trestnich wécech a trestnych &inG
uvedenych v &. 10 GDPR; nebo

6.2.3_rozséhlé systematické monitorovani vefejné pfistupnych prostor(.
Posouzeni obsahuje alespofi:

6.3.1.systematicky popis zamyslenych operaci zpracovani a Géely zpracovani, pfipadné
véetné opravnénych zajmu Zpracovatele;

6.3.2. posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti operaci zpracovani z hlediska Géeli;
6.3.3. posouzeni rizik pro prava a svobody subjektl Gdaj; a

6.3.4_planovana opatieni k feseni téchto rizik, véetné zaruk, bezpe&nostnich opatieni a
mechanismu k zajisténi ochrany osobnich (dajl a k doloZeni souladu.
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7. KOMUNIKACE SE SUBJEKTY UDAJU

Zpracovatel & pracovnik, ktery obdrZel v jakékoliv formé (pisemné, telefonicky, osobné)
jakoukoliv 2adost &i stiznost fyzické osoby, ktera se tyka nebo by se mohla tykat ochrany
osabnich Gdajl, zejména 2adosti ve smyslu ¢él. 15 - 22 GDPR, oznami tuto skute¢nost
pfisludnému Spravei Gdaji.

Pokud se osobni idaje tykajicl se subjektu Udaju ziskavajl od subjektu Gdajd, poskytne
povéfena osoba v okamZiku ziskani osobnich tdajd subjektu Udajl informace dle ¢1. 13
GDPR, v pfipad&, Ze osobni tdaje nebyly ziskany od subjektu tdaji, poskytne povéfena
osoba tyto informace v souladu s &l. 14 odst. 3 GDPR.

Zpracovatel vyfizuje poZadavky subjektd (daji tak, aby Zadost subjektu Gdaji bylo
vyhovéno bez zbytetného odkladu, a aby mu byly k vyfizeni jeho Zadosti poskytnuty
vedkeré informace a v pfipadé, Ze Zadosli nebylo vyhovéno, aby byly sdéleny divody
tohoto rozhodnuti.

Ovéfovani identity subjektu Gdaji bude provadéno vidy pfiméfenym zpusobem, ktery
zaruéi dostateénou identifikaci subjektu (daji s ohledem na formu podani, vyuZity
komunikaéni prostifedek a obsah Zadosti subjektu adaju.

V&echny poZadavky subjektll idaj( musi byt vyfizeny bez zbyteéného odkladu, nikdy ne
pozdéji neZ do 1 mésice ode dne jejich obdrZeni.

V pfipadé Zadosti subjekiu (daj0 o pfistup k osobnim tdajum poskyine Zpracovatel
subjektu tidajii nejméné informaci, zda osobni Gdaje, které se subjektu Gdaju tykaji, jsou
& nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, poskytne mu osobni Gdaje subjektu tdaju
a informace o:

7.6.1.ucelu jejich zpracaovani;
7.6.2 kategoriich dotéenych osobnich Udaju;

7.6.3.pfijlemcich nebo kategoriich pfijemci, kterym osobni Gdaje byly nebo budou
zpfistupnény, zejména piflemcich ve ffetich zemich nebo v mezinarodnich
organizacich;

7.6.4_planované dob&, po kierou budou osobni idaje uloZeny, nebo nenki ji mozne ur€it,
kritériich pouZitych ke stanoveni této doby;

7.6.5.existenci prava poZadovat od Zpracovatele opravu nebo vymaz osobnich udaju
tykajicich se subjektu Gidaji nebo omezent jejich zpracovani anebo vznest namitku
proti tomuto zpracovani;

7.6.6.pravu podat stiZnost u dozorového Gfadu;

7.6.7.veskerych dostupnych informacich o zdroji osobnich Gdaja, pokud nejsou ziskany
od subjekiu Gdaji;
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7.6.8.skuteénosti, Ze dochazl k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani, a
pfinejmendim v téchto pfipadech smyslupiné informace tykajici se pouZitého
postupu, jakoZ i vyznamu a pfedpokiadanych disledki takového zpracovani pro
subjekt Gdajl.

Informace podle tohoto &lanku poskytuje Zpracovate! subjektu Gdaji ve stejné forme,

v jaké o informace subjekt Udaju pozadal.

8. OZNAMOVANI PRIPADU PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU

Jakékoli poruseni zabezpeéeni osobnich Gdajl die ustanoveni €. 4 odst. 12 GDPR
Zpracovatel bez zbyte&ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamZiku, kdy se
o ném dozvédél, ohlasi dozorovému Ufadu, ledaZe je nepravdépodobne, Ze by toto
poruseni mélo za néasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni
ohlaseni dozorovému ufadu udinéno do 72 hodin, musi byt souéasng s nim uvedeny
diivody tohoto zpoZdéni.

Ohla&eni dozorovému fadu podie tohoto &lanku musi pfinejmensim obsahovat:

8.2.1.popis povahy daného pfipadu porudeni zabezpegeni osobnich udaju véetng,
pokud je to moZné, kategorii a pfiblizného pottu dotéenych subjektd udaji a
kategorii a pfiblizného mnoZstvi dotéenych zdznamu osobnich Gdaju;

8.2 2.jméno a kontaktni udaje Zpracovatele;
8.2.3.popis pravdépodobnych disledkl poruseni zabezpeteni osobnich udaji;

8.2.4_popis opatfeni, ktera Zpracovatel pfijal nebo navrhl k pfijeti s cilem vyfesit dané
poru$eni zabezpedeni osobnich Gdajl, vEetné pfipadnych opatfeni ke zmimeéni
moZnych nepfiznivych dopadl.

Pokud je pravd&podobné, Ze uréity pfipad poruseni zabezpedeni osobnich Gdaji bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami Zpracovatel
toto porugeni bez zbyteéného odkladu subjektu udaju.

Logovani incidenti bude uchovavat Zpracovatel ve form& seznamu incidentl
s popisem udalosti.

9. VZDELAVANI

Zpracovatel bude realizovat pravidelna Skoleni na zasady dodrzovani ochrany osobnich
udaji ve smyslu GDPR.
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10. PROVADENI OZNAMENI PODLE TETO SMERNICE

10.1. Ukladai tato smé&mice povinnost osobé oznamit jakoukoliv informaci druhé osobe,
provede prvni osoba oznameni v pisemné podobé. Za tuto pisemnou podobu se
povaZuje listinny dopis nebo e-mail.

11. KONTROLA DODRZOVANI SMERNICE

11.1. Dohled nad dodrZovanim této smémice a zévaznych pravnich pfedpisi vykonava vuéi
Pracovniklim Zpracovatel.

11.2. V pfipadé jakychkoli pochybnosti o vykladu této smérnice &I rozsahu a obsahu
zakonnych povinnosti poskytuje Zpracovatel zavazny vyklad, kterym jsou povinni se
Pracovnici fidit.

11.3. Zpracovatel odpovida za aktualizaci této smeérnice.

\ Hodoniné dne ...7...70.

Zpragovatel
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